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Zugriff auf Teamdrive per Webbrowser

Sie mdéchten Teamdrive nur per Webbrowser nutzen? Als bevorzugte Methode sollten Sie die Software
lokal installieren und Teamdrive direkt am PC nutzen. Falls Sie dies nicht wiinschen, steht lhnen der Zugriff
per Webbrowser zur Verfugung.

Rufen Sie Uber Ihren bevorzugten Browser (Edge, Firefox, Chrome, Opera, Safari) folgende Internetseite
auf https://drive.rz-nag.de. Diese Seite kdnnen Sie sich auch als Favorit in lhrem Browser hinterlegen.

Nach Aufruf der Seite miissen Sie Ihre E-Mail-Adresse @ und das bei der Registrierung vergebene
Kennwort @ eingeben. Mit © starten Sie den Login und es erscheint die Startseite von Teamdrive.

neumeier AG
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TeamDrive Login

Email: | ‘e/

Passwort: |.......... {

(Login)

Passwort vergessen... | Registrierung... | Setup 2FA...

Sobald die Startseite angezeigt wird haben Sie Zugriff auf lhre ,Spaces®. Ein Space ist ein freigegebener
Datenraum lhres Geschéftspartners. Da Sie sich das erste Mal im System anmelden haben Sie noch
keinen Space ©.

Unter dem Punkt ,Einladungen® sollte jetzt ein orangener Punkt erscheinen, welcher Ihnen signalisiert,
dass Sie bereits eine Einladung von Ihrem Geschaftspartner haben. Bitte klicken Sie auf @ ,Einladungen®.

www.neumeier-edv.de | info@neumeier-edv.de


https://drive.rz-nag.de/

@ TEAM neumeier AG

secure collaboration IT-Systeme » Software

Unter dem Punkt ,Einladungen® sehen Sie die von Ihrem Geschaftspartner erstellten ,Space” @. Mit Klick
auf @ und dann anschlieBend auf den Haken © erscheint ein neuer Dialog.

Spaces @ Einladungen Aktivitaten Papierkorb

o £ Einladungen e
Metgerel Haubensack
N
josef. braunrieder@neumeier-edv.de e

Bestétigen Sie hier mit Klick auf @ ,Einladung annehmen®.

Space per Einladung beitreten

Von User: josef braunrieder@neumeier-edv.de
Space: Metgerei Haubensack

Nachricht: Bitte treten Sie meinem Space bei.

Einladung annehmen

Abbrechen

Anschlieend sehen Sie unter ,Spaces” @ den dann aktiven Ordner ,Metzgerei Haubensack".

Einladungen

m
Space erstellen

[Zeige O inaktive Spaces] o

IMetgerei Haubensack
05.09.18 13:17 - josef braunrieder@neumeier-edv.de
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Nach Klick auf den Namen des Ordners sehen Sie bereits jetzt alle Ordner und Dateien, die lhnen lhr
Geschaftspartner zur Verfigung gestellt hat. Sie kdnnen jetzt alle moglichen Optionen nutzen.

Mit Klick auf @ o6ffnet sich die Datei im Browser oder ein Vorschaumodus (je nach Browser / Einstellungen
unterschiedlich). Mit Klick auf @ stehen Ihnen zusatzliche Méglichkeiten fir die Bearbeitung eines
Dokuments zur Verfigung:

- © Loschen der Datei — die Datei wird dabei in den Papierkorb verschoben

- @ Kommentieren — siehe (4a)

- @ weitere Optionen stehen Ihnen unter diesem Punkt zur Verfigung — siehe (5a)

- @ hier 6ffnet sich ein Dialog, mit der Sie angeben kénnen, wo die Datei auf lhrem PC

lokal gespeichert werden soll

Einladungen Axtivitaten Papierkorb

A A
Sortiere nach Namen

< Metgerei Haubensack €y =

Allgemein
05.09.18 11:12 - josef braunrieder@neumeier-edv.de

Belege
05.09.18 11:12 - josel.braunrieder@neumeier-edv.de

Bilanzen
05.09.18 11:12 - josef braunrieder@neumeier-edv de

Lohndaten
05.09.18 11:12 - josef.braunrieder@neumeier-edv.de e

05.09.13N(.12 - josel.braunrieder@neumeier-edv.de o
:i 08.02.17 15.32 Parkgeblhr sms&park pdf
"El 101,3KB-09.02.17 06:19 - josef braunrieder@neumeier-edv.de °

(4a) Durch Eingabe eines Kommentars @ fligen Sie der Datei einen Kommentar hinzu. Sie kénnen hier
auch mit lhrem Geschaftspartner eine Art ,Chat” starten, um sich tber die Datei unterhalten zu kénnen.
Mit Aktivierung auf @ wird der Kommentar zusatzlich an alle Mitglieder des ,Spaces” per E-Mail Giber
diesen Kommentar informiert. Mit Klick auf ® wird der Kommentar gespeichert und die E-Mail an lhren
Geschaftspartner gesendet (falls Sie @ aktiviert haben).

Kommentare

Keine Kommentare vorhanden

Space Mitnlieder benachrichtigen

Beleg geprift, in Ordnung MEG Braunrieder 26 Senden
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(5a) Unter Informationen kdnnen Sie nahere Infos zur Datei anzeigen lassen. Sie sehen hier die Grof3e der
Datei und wie viele Versionen vorhanden sind (jede Anderung an der Datei wird in einer eigenen Version
gespeichert und kann spater wieder aufgerufen und hergestellt werden). Mit dem Punkt © kann die Datei
umbenannt werden.

Information

‘

08.02.17 15.32 Parkgebiihr sms&park.pdf

08.02.17 06:18 - josef.braunrieder@neumeier-edv.de

0— o
Versionen: 1

\ Verdffentlichen

Umbenennen

(6a) Uber den Punkt 6 kann die Datei auf dem lokalen PC gespeichert werden. Uber @ wéhlen Sie den
Ordner, Uber @ legen Sie den Dateinamen fest und unter © speichern Sie die Datei auf Ihrem PC.

@ Speichem unter bd
« v 4 &= » DieserPC » Bilder » v O Bilder" durchsuchen Pl
Organisieren Neuer Ordner = - @

~ [ Dieser PC
B 3D-Objekts
= | Bilder
[ Desktop
f”“““”“‘* P T S
Downloads
D Musik

B Videos (1]

i Lokaler Datentrager (C:)

=% Daten (\\10.199.199.2) (¥:)
= share (\192.168.178.178) (Z) e
¥ Netzwerk o
v

Dateiname: | 08.02.17 13.32 Parkgebihr sms&tpark.pdf

Dateityp: | Adobe Acrobat Document '/ o
A Ordner ausblenden Abbrechen
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Damit auch Sie lhrem Geschéftspartner Dateien zusenden kénnen haben Sie hier mehrere Mdglichkeiten.
Mit Klick auf @ innerhalb eines gewiinschten Ordners 6ffnet sich ein zusatzlicher Dialog.

&)

Profil bearbeiten

<

Allgemein
05.09.18 11

Belege
05.09.18 11

Bilanzen

05.09.18 11:1

Lohndaten
05.09.18 11

sonstiges
05.09.18 11

Einladungen

-
Neuer Ordner

Aktivitaten Papierkorb

A A

Sortiere nach Namen

Metgerei Haubensack

12 - josef braunrieder@neumeier-edv.de

12 - josef.braunrieder@neumeier-edv.de

2 - josef braunrieder@neumeie

12 - josef braunrieder@neumeier-edv.de

12 - josef braunrieder@neumeier-edv.de

:i 08.02.17 15,32 Parkgeblhr sms&park.pdt
= 101,3 KB - 09.02.17 06

19 - josef braunrieder@neumeier-edv.de

Hier wahlen Sie mit @ die Dateien aus, die Sie Ihrem Geschéftspartner zur Verfigung stellen wollen und
klicken auf ® um den Upload der Dateien zu starten. Die Dateien stehen Ihnen und lhrem
Geschaftspartner dann sofort zur Verfigung.
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Eine weitere Moglichkeit bietet die Funktion ,Drag-and-drop“ von Windows. Sie nehmen eine Datei aus
Ihrem Windows Explorer und ziehen diese einfach ins geodffnete Teamdrive-Browser-Fenster und lassen
die Datei dort ,fallen®. Die Datei wird sofort direkt in diesem Ordner hochgeladen und steht Ihnen und lhrem
Geschaftspartner zur Verfugung.

Damit Sie bei neu hinzugefiigten Dateien lhres Geschaftspartners auch informiert werden, wenn Sie
Teamdrive nicht gestartet haben (da Sie ja nur die Browservariante nutzen), kdnnen Sie sich unter den
Optionen eine E-Mail-Benachrichtigung aktivieren. Sie werden somit bei neuen Dateien, Anderungen oder
Kommentaren durch eine E-Mail informiert.

Sie gelangen in das Menii indem Sie auf @ in der Ubersicht von Teamdrive klicken.

@ Einladungen Akdivitaten Papierkorb

L A A
Space erstellen Sortiere nach Namen

[Inaktive Spaces ausblenden] o) (O =B

Keine Spaces gefunden. Seite aktualisieren oder neuen Space erstelien

In der gedffneten Ansicht kdnnen Sie unter ,E-Mail Notifications® jede Art von mdglicher Benachrichtigung
aktivieren, ob Sie per E-Mail informiert werden wollen. Sie haben die Mdglichkeit auf ,,Sofort“ oder ,Einmal
am Tag“ auszuwahlen, um bei groRen Veranderungen nicht zu viel E-Mails zu bekommen.

Backup
Enable key repository
Enable / Disable the Key Repository

Server
Hostserver
Hostserver Konfiguration

Notifications
ihich a nofification will be disp

# Conflicts and Emors.
# Invitations and Members
# Files and Versions

0 AM and 1:00 AM (local time). If the

application is not running atthis time ine daily

Conflicts and Errors: ® Aus Sofort Einmal am Tag
Invitations and Members: ® Aus Sofort Einmal am Tag

Files and Versions: ® Aus Sofort Einmal am Tag

Comments: ® fus Sofort Einmal am Tag
Published Files: ® fus Sofort Einmal am Tag

Admin e-mail notifications

E-mail notifications will also be sentfo all administrators in the Space
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