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Installation und Zugriff tber lokalen Client (PC, MAC)

Damit Sie Teamdrive gemeinsam mit Ihrem Kunden nutzen kdnnen ist die beste und sicherste Moglichkeit
die Installation des kostenlosen Teamdrive Clients. Diesen kdnnen Sie von der Teamdrive-Website unter
https://www.teamdrive.com/de/download/ kostenlos herunterladen.

Die Installation ist denkbar einfach. Sie missen lediglich dem Dialog folgen, einmalig die
Nutzungsvereinbarung akzeptieren und mit ,Weiter” die vorgeschlagenen Einstellungen tibernehmen.
Im Regelfall missen Sie hier keine Veranderungen vornehmen.

& Setup — m} x & Setup - m} X
e
Setup - TeamDrive Lizenzvereinbarung Lt |
- Willkommen beim TeamDrive Setup Assistenten Bitte lesen Sie die folgende Lizenzvereinbarung. Sie miissen dem Inhalt dieser Vereinbarung
“ zustimmen, bevor Sie mit der Installation fortfahren kémnen.
\

ENDBENUTZERLIZENZVERTRAG (EULA) Stand Mai 2015 @

Vielen Dank, dass Sie TeamDrive Software nutzen machten. Lesen Sie bitte
diesen ENDBENUTZERLIZENZVERTRAG sorgfaltig durch, bevor Sie den
Installationsprozess abschlieBen und die Software verwenden. Dieser Software-
Endbenutzerlizenzvertrag stellt eine rechtliche Vereinbarung zwischen Thnen
(entweder einer Einzelperson oder einem einzelnen Unternehmen) und
TeamDrive dar. Es handelt sich nicht um einen Kaufvertrag. Sie miissen den
Vertrag dberpriifen und entweder die Vereinbarungen von diesem

ERNDCRILIT7ED] T7EM7UERTE. L ) hlak h. in_di. v
(®) Ich akzeptiere die Vereinbarung
Akzeptieren Sie diese Lizenzvereinbarung?
() Ich akzeptiere die Vereinbarung nicht
< Zuriick Weiter > Abbrechen < Zuriick Weiter > Abbrechen
& —
& Setop _ = % Setup o X
r\ n
Installationsverzeichnis X | Yomponentenauswahl a

Selektieren Sie die Komponenten, die Sie installieren wollen. Deselektieren Sie die Komponenten, die
Bitte geben Sie das Verzeichnis an, in dem Sie TeamDrive installieren wollen. Sie nicht installieren wollen, Klicken Sie Weiter, wenn Sie fortfahren mochten,

Installationsverzeichnis | C:\Program Files (x36){TeamDrive = TeamDrive Klicken Sie auf eine Komponente, um eine
Shell Extension detaillierte Beschreibung zu erhalten.

[ virtuelles Dateisystem (beta)

< Zuriick Wieiter > Abbrechen < Zuriick Weiter > Abbrechen

Nach erfolgreicher Installation sollten Sie die Frage ,Soll Teamdrive automatisch gestartet werden?“

mit ,Ja“ beantwortet werden. Den erforderlichen Neustart sollten Sie, wenn mdglich, gleich ausflihren um
alle Funktionalitaten von Teamdrive nutzen zu kénnen. Nach dem Neustart sollte Teamdrive automatisch
starten und lIhnen folgender Dialog wird aufgerufen werden. Klicken Sie bitte auf @
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AnschlieRend mussen Sie im folgenden Dialog unter @ auf ,Anmelden® klicken.

TeamDrive

©

Im nachsten Dialog geben Sie bitte Ihre E-Mail-Adresse @ und das bei der Registrierung vergebene
Kennwort @ ein. Klicken Sie anschlieRend auf ,anmelden“ ©.

& TeamDrive o - o x
< / P o

Ject recisieren

Nachfolgend erscheint das Startbild von Teamdrive. Beim Start ist der Punkt @ ,Aktive Spaces”
ausgewahlt. Da Sie Teamdrive das erste Mal an diesem PC verwenden ist hier noch kein Eintrag
vorhanden. Dafur sollte aber nach wenigen Momenten unter ,Einladungen“ @ eine orange ,1“ erscheinen
was bedeutet, dass Sie eine Einladung zur Nutzung eines Spaces bekommen haben.

Sollte hier noch keine Einladung vorhanden sein, starten Sie bitte einmalig Teamdrive komplett neu (auch
rechts unten im Systray das Teamdrive-lcon mit rechter Maustaste auf ,beenden® klicken).

& TeamDrive

AnschlieRend starten Sie
= Teamdrive Uber das Desktop-
josefa.braunrieder@gmail.com
Noch keine aktiven Spaces vorhanden. ICOn nOChmaIS neu' JetZt SO”te
Einen neuen Space erstelen. . . . “
Sy, s o Ensnge,Iakous S oder < s f B i hen, bei Einladung eine orange ,1

vorhanden sein. Falls Sie nach
mehreren Minuten noch keine
Einladung haben kontaktieren

o Sie bitte Ihren Geschaftspartner,
dass dieser Ihnen die Einladung
nochmals zusendet.

Aktive Spaces

Inaktive Spaces

Einladungen ® e

www.neumeier-edv.de | info@neumeier-edv.de



secure collaboration IT-Systeme » Software

Klicken Sie jetzt bitte auf den Button ,Einladungen® links im Programm (bei der orangen ,1%).
AnschlielRend erscheint der Name des freigegebenen Ordners (Space). Klicken Sie mit der Maus
ganz rechts auf den ,Haken® ©.

Bestatigen Sie bitte mit Klick auf ,Beitreten @ die Aktivierung des Spaces.

i o Space ‘Metgerei Haubensadk' beitreten?

Erweitert ...

Anschlieend ist wieder der Bereich ,Aktive Spaces® aktiviert und Sie sehen jetzt dort im oberen Bereich
den aktivierten Space.

Haubensack
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Mit einfachem Klick auf den Namen des Spaces werden die darin enthaltenen Ordner @ und Dateien @
angezeigt. Sie kdnnen jetzt diese Dateien 6ffnen und direkt aus diesem Meni bearbeiten. Wenn Sie z.B.
eine Datei mit Doppelklick 6ffnen, wird dies im entsprechenden Programm (z.B. Word, Excel, etc.) gedffnet.
Sobald Sie im Word, Excel, etc. auf den Speichern-Button klicken wird die Anderung im Teamdrive
hinterlegt und die neue Version auch sofort fir Thren Geschaftspartner zur Verfigung gestellt. Andere
Mdglichkeiten der Bearbeitung stehen Ihnen zuséatzlich zur Verfiigung. Dies Ubersteigt aber den Rahmen
dieser Anleitung.

Sobald Sie mit der Maustaste Uber einen Ordner oder eine Datei navigieren erscheint rechts von der Datei
ein Auswahlmen( mit verschiedenen Mdglichkeiten. Hier ein paar Erklarungen zu den Funktionen.

il - "] i - |

1. Die Datei wird in den Papierkorb verschoben

2. Sie erstellen einen Kommentar, welcher fest mit der Datei verankert bleibt. Auch eine Art Chat mit
Ihrem Geschéftspartner ist damit moglich

3. Sie sperren damit die Datei um Anderungen vorzunehmen und lhren Partner zu informieren aktiv
mit dieser Datei keine Anderungen vorzunehmen (nicht zwingend notwendig)

4. Weitere Moglichkeiten werden aufgerufen. Sie sehen dort die Dateigrof3e sowie Anzahl der
Versionen, da jede Anderung an der Datei in einer neuen ,Version“ gespeichert wird

5. Hier kdnnen Sie die Datei fir andere Personen 6ffentlich freigeben, verschieben oder teilen

6. Hiermit I6schen Sie die Datei von Ihrem lokalen PC und diese ist dann nur noch Gber Teamdrive

Software oder Webportal aufrufbar (nédhere Infos bei Bedarf)

www.neumeier-edv.de | info@neumeier-edv.de



secure collaboration IT-Systeme » Software

Sobald der ,Space” im Teamdrive durch Sie aktiviert wurde, wird automatisch bei lhnen im Windows
Explorer ein Ordner erstellt und alle Dateien auf Ihrem lokalen PC abgespeichert. Der Standardordner ist
hier der Ordner /Dokumente/Spaces im persénlichen Windows Ordner.

Alle weiteren Bearbeitungen von Dokumenten kdnnen Sie somit ohne Nutzung des Teamdrive Clients
ausfuihren, wie Dokumente einfligen, bearbeiten, [6schen etc.

Die griinen Hacken bei den Dateien/Ordnern zeigen lhnen, ob die Synchronisation erfolgreich verlief und
die Datei am Server gespeichert ist. Somit kann ein Zugriff Ihres Geschéftspartners stattfinden und dieser
hat den Zugriff auf die aktuellen Dateien.

uuuuuuuuuuuuuuuu ye wigarniEiEn neu wnnen

« “ 4 ' » DieserPC » Dokumente » Spaces » Metgerei Haubensack »

Name Anderungsdatum Typ GréBe
# Schnellzugriff
B Desktp Allgemein 0 08 Dateiardner
o Belege Dateiardner

| Dokumente

Bilanzen Dateiordner

<]

Provisionsvertrage

Lohndaten Dateiordner
¥ Downloads sonstiges Dateiordner
sz Drive 08.02.17 15.32 Parkgebiihr smsBipark.pdf Adobe Acrobat D... 102 KB
DE_Mail_GMX_PREISLISTE_109222,pdlf Adobe Acrobat D... 400 kB
£ OneDrive - neumeierAG B teamdrive 5.png PNG-Datei 19 KB

#@ OneDrive - Personal

[ Dieser PC
J 3D-Objekte

&=/ Bilder e

[ Desktop
| Dokumente
I Downloads

Uber die rechte Maustaste auf einen Ordner bzw. Datei stehen Ihnen, &hnlich dem Client, dann die
erweiterten Funktionen zur Verfligung. Bei Aktivierung wird dann automatisch wieder der Teamdrive Client
gestartet, um die erweiterten Funktionen wie Kommentar, Freigeben, Veroéffentlichen auszufthren.

nach ™ nach ~ M Urdner - £ v

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen

“ 4 @ > DieserPC » Dokumente > Spaces > Metgerei Haubensack »

~

MName Anderungsdatum Typ Grofe
# Schnellzugriff
& Allgemein Dateicrdner
[ Desktop G g
) Belege Dateiordner
| Dokumente Bilanzen Dateiordner
Provisionsvertrige Lehndaten Dateiordner
‘ Downloads sanstiges Dateiordner
080217 15.32 Parkgebihr sms&park.pdf Adobe Acrobat D... 102 KB
Mit Adobe Acrobat Reader DC 6ffnen iI_GMX_PREISLISTE_109223.pdf Adobe Acrobat D... 499 KB
1Y Offnen rive 5.png PNG-Datei 19 KB
Drucken
[
T-Zip >
4 Dokumentenschutz >

ELO Archivablage
E Mit Windows Defender aberprifen...

|
=
= = Freigabe
= Offnen mit >
4 © Magiclso >
XN & Zeige 2| ® Info
| & Verdffentlichen > | '8 DateiVersionen
.| & SperreDatei & Kommentare
e
# Lokal loschen & Datei Aktivitaten

= . .

Vorgdngerversionen wiederherstellen
=

Senden an >
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Sollen Ihre Teamdrive Dateien an einem anderen Speicherort auf Inrem PC gespeichert werden, kdnnen
Sie dies Uber die Einstellungen anpassen/verschieben.

Klicken Sie dazu im Hauptmeni von Teamdrive links oben auf das Zahnrad @

& TeamDrive

: o
Angezeigt:

Anzahl:

—om

Klicken Sie anschlief3end links auf ,Space” ©@.
Unter @ sehen Sie den aktuellen Speicherort der Dateien, klicken Sie zur Anderung auf
,Neuen Ort Auswahlen® ©.

= leamUrive

Space Einstellungen

Standard Space Ort //

C:\Users\Josef Braunrieder\Documents\Spaces e

Anwendungsdaten

Voreingestelte Browser Freigabe
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Hier kdnnen Sie den gewlnschten Speicherort mit @ auswahlen und mit ,Ordner auswahlen® @ bestétigen.

& Neuen Ort auswahlen X
T > Dieser PC » Lokaler Datentrager (C) > Daten » ~|®|  'Daten” durchsuchen F)

Organisieren v Neuer Ordner =+ @

I Dieser PC A Name o Anderungsdatum  Typ GraBe 2
¥ 3D-Objekte 01_Anleitungen - Dokumentation Dateiordner
= Bilder 02_Software - Downloads Dateiordner
1 Deskiop 04_Schwachstellenberig Dateiordner
07_EloDaten Dateiordner

£ Dokumente

& 08_Teamdrive Dateiordner
& Downloads 9_neumeierAG Bilder Logas Dateiordner
D Musik 97 Teamvieweraufzeichnungen Dateiordner
§ videos 98_Archiv_neumeierAG Dateiordner
‘i Lokaler Datentrd 99 _Privat Dateiordner
g Daten (110,100, Backup Dateiordner
% share (152,168, KeypassDB Dateiordner
Mandantl_2_backup Dateiordner

¥ Netzwerk v one drive jb Dateiordner v

Ordner: | 08_Teamdrive
e Ordner auswahlen Abbrechen

Die anschlieBende Meldung bestéatigen Sie mit ,Verschieben” @.

Alle aktiven Spaces verschieben?
Vigrtende Uploads werden geléscht.

Nachdem die Ubertragung abgeschlossen ist (in der Regel nur wenige Sekunden) sollten die Dateien am
neuen Speicherort sichtbar sein und kénnen dort genutzt werden.

Zwischenablage Organisieren Neu Offnen

4 H 5 DieserPC » Lokaler Datentrager (C:) » Daten » 08 Teamdrive »

Name Anderungsdatum  Typ GroBe
Ilzugriff
Backups Dateiordner
top )
# Metgerei Haubensack Dateiordner
umente

isionsvertrage

‘nloads o

on Drive
rive - neumeierAG

rive - Personal

PC
Jbjekte o
w

top

amente

nloads

ik

o5

ler Datentrager (C:)

n (110.198.189.2) (V)
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Um uber neu eingestellte Dateien Ihres Geschaftspartners oder z.B. Kommentare per E-Mail informiert zu
werden, konnen Sie dies ebenfalls Gber das Einstellungsmenu aktivieren. Staren Sie hierzu die Einstellung
wie bereits oben beschrieben Uber das Zahnrad im linken oberen Bereich.

Anschlielend klicken Sie im linken Bereich auf ,Nachrichten®. Hier sehen Sie die Benachrichtigung fir das
.Nachrichten Zentrum*® und fir E-Mail-Benachrichtigungen. Das Nachrichtenzentrum zeigt Ihnen rechts
unten im Systray bei Anderungen oder neuen Dateien eine Information. In diesem Meni kénnen Sie fiir
diese Art von Informationen die Einstellungen anpassen.

Klicken Sie zur Anderung der Einstellungen fur E-Mail auf ,E-Mail Benachrichtigungen® @. AnschlieRend
auf den entsprechenden Eintrag den Sie dndern méchten (im Beispiel die Informationen Uiber neue Dateien
oder Anderungen an Dateien) im rechten Bereich auf ,Aus‘ @.

& TeamDrive - m] X

o NachrchES

Nachrichten Zentrum
Konfikte und Fehler Aus >
Enfadungen und Mitglieder Aus >
Dateien und Versionen Aus >
Kommentare /e‘ Aus >

Verbffentiichte Dateien Aus >

Anwendungsdaten

Nachrichten werden an folgende Email geschickt: josefa.braunrieder@gmail.com.
"Einmal am Tag" Benachrichtigungen werden als Tagesbericht zwischen 00:00 and 01:00 (local time) versendet. Wenn die Anwendung nicht l2uft, dann wird der Report nach dem nichsten Anwendungsstart erzeugt.
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Sie kdnnen im Auswahlmenu aus verschiedenen Optionen auswahlen. In der Regel ist hier die Option
,Einmal am Tag" sinnvoll um zeitnah tiber Anderungen informiert zu werden. Denken Sie bitte daran, dass
Sie bei der Einstellung ,Sofort* (iber jede Anderung an Dateien informiert werden. Bei Bedarf kénnen Sie
die Einstellung jederzeit nachtréglich anpassen.

rt

Einmal am Tag

Abbrechen

Jetzt kann die Einstellung kontrolliert werden @.

& TeamDrive - ] x

Nachrichten

Nachrichten Zentrum

Konflite und Fehler Aus >

Einladungen und Mitglieder Aus >
Anwendungsdaten

Dateien und Versionen o Sofort >
Space

Kommentare Aus >
Backup

Vergffentiichte Dateien Aus >

Server

Innerhalb des MenUs ,Einstellung® kénnen noch viele Anpassungen durchgefihrt werden.
Bitte &ndern Sie Einstellungen nur dann, wenn Ihnen die Auswirkungen der Umstellung bekannt sind.

neumeier AG, Josef Braunrieder, Stand 12.09.2018
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